Kontakt w sprawie Apostille i legalizacji:

Dziat Legalizacji Ministerstwa Spraw Zagranicznych

Adres: Al. Szucha 21, 00-580 Warszawa (wejscie od strony ulicy Litewskiej)

Przyjecia interesantow: od poniedziatku do piagtku w godz. 9:00-14:00

tel. (48) 22523 9845, 22523 9128, 22523 9463, 22523 8272

e-mail: legalizacja@msz.gov.pl

Co
przygotowac?

Jakie
dokumenty
musze
wypehnic?
Jak wypetni¢
dokumenty?

Ille musze
zaplacic?

- dokumenty, ktére majg by¢ poswiadczone

- dokumenty potwierdzajace wniesienie oplaty skarbowej za kazdy
dokument, ktéry ma by¢ poswiadczony apostille

- wniosek o poswiadczenie klauzulg apostille dokumentow
urzgdowych przeznaczonych do obrotu prawnego za granicg (W
zataczniku)

- zgodnie z zataczonym powyzej wzorem.

Optata skarbowa za wydanie apostille wynosi 60 zt za kazdy
poswiadczany dokument. Optate skarbowa mozna wnie$¢:

1. przelewem bankowym na rachunek w Banku Handlowym w
Warszawie S.A.:

Odbiorca: Urzad m.st. Warszawy, Dzielnica Srodmiescie, ul.
Nowogrodzka 43,

Numer rachunku: 60 1030 1508 0000 0005 5001 0038,
Dla ptatnosci z zagranicy:

- SWIFT CODE: CITIPLPX,

- IBAN: PL60 1030 1508 0000 0005 5001 0038.
Tytulem: optata skarbowa za wydanie apostille,

2. u inkasenta Urzedu M. St. Warszawy przy Dziale Legalizacji
MSZ, Al. Szucha 21, 00-580 Warszawa, w godz. 9:00 — 14:00


mailto:legalizacja@msz.gov.pl

Gdzie i kiedy
zalatwig
sprawe?

Za granicg
Co zrobi

urzad?

Jaki jest czas
realizacji?

Informacje
dodatkowe

Sprawe mozna zalatwic:

- osobiscie lub przez osobe trzecia (nie wymaga to dodatkowego
upowaznienia) podczas wizyty w Dziale Legalizacji MSZ, Al.
Szucha 21, 00-580 Warszawa, wejscie od strony ulicy Litewskiej.

Przyjecia interesantow: od poniedzialku do piatku w godz.
9:00-14:00.

- korespondencyjnie - dokumenty mozna takze przestaé pocztg na
w/w adres, rOwniez z zagranicy.

Przy po$wiadczaniu dokumentéw droga korespondencyjng nalezy
koniecznie dotaczy¢ do przesyiki:

dowdd wniesienia optaty skarbowej (kopie przelewu
bankowego),

wniosek o poswiadczenie dokumentoéw klauzulg apostille,
swoj adres zwrotny i dane kontaktowe.

WAZNE: poswiadczenie wiekszej liczby dokumentéw — powyzej
np. 20 sztuk — moze skutkowaé brakiem mozliwosci odbioru
dokumentow tego samego dnia.

LISTA INSTYTUCJI PANSTW OBCYCH WYDAJACYCH
APOSTILLE ZA GRANICA
https://www.hcch.net/en/instruments/conventions/authorities1/?cid=41
Do dokumentdéw zlozonych osobiscie klauzula apostille jest
wydawana w momencie zlozenia wniosku.W przypadku dokumentow
ztozonych korespondencyjnie, poswiadczymy je klauzulg apostille

I odestane zostanie poczta, takze za granice.

Wydanie klauzuli apostille odbywa si¢ szybko 1 powoduje
automatyczne uznanie legalnosci takiego dokumentu w innym
panstwie, ktore jest strong Konwencji.

W przypadku zgloszenia osobistego do Dzialu Legalizacji MSZ
apostille zostanie wydane w tym samym dniu.

Korespondencyjne zalatwianie sprawy moze trwa¢ do 2-3 tygodni.

Wazne ! Dokumenty, ktore przed wydaniem klauzuli apostille w MSZ
wymagajg wczesniejszego uwierzytelnienia:

- dokumenty notarialne i sgdowe (z wyjatkiem odpiséw z Krajowego
Rejestru Sadowego) dla ktdrych autentycznos$¢ podpisu notariusza i
jego pieczeci urzedowej lub podpisu sedziego, referendarza sadowego
lub sekretarza sgdowego oraz autentyczno$¢ pieczgci urzedowej sadu
uwierzytelnia prezes wlasciwego sadu okregowego albo upowazniony
przez niego sedzia lub referendarz sadowy lub prezes wiasciwego


http://www.hcch.net/index_en.php?act=conventions.authorities&cid=41
http://www.hcch.net/index_en.php?act=conventions.authorities&cid=41
https://www.hcch.net/en/instruments/conventions/authorities1/?cid=41
http://ms.gov.pl/pl/lista-sadow-powszechnych/search.html?Cat2=2
http://ms.gov.pl/pl/lista-sadow-powszechnych/search.html?Cat1=1

sadu apelacyjnego lub upowazniony przez niego s¢dzia, jezeli
uwierzytelnienie dotyczy dokumentu sporzadzonego przez sad
apelacyjny.


http://ms.gov.pl/pl/lista-sadow-powszechnych/search.html?Cat1=1

